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CRITERIOS

Guia para los autores Revista Criterios

La Revista Criterios es una revista cientifica de acceso abierto, que abarca todas las areas del conocimiento, por
su caracter multidisciplinar. Es editada por la Editorial UNIMAR de la Universidad Mariana, Narifio, Colombia, y
esta dirigida a investigadores, académicos, autores y lectores, tanto nacionales como internacionales. La revista
tiene una periodicidad semestral; su proposito es la publicacion y difusion de articulos en idioma espafiol, inglés
y portugués, principalmente en las siguientes tipologias: a) investigacién, b) reflexion, c) revisién, y (d) articulos
cortos. Los costos de los procesos y procedimientos editoriales son asumidos por la entidad editora.

Tipos de articulos que se publica en la revista

La Revista Criterios orienta su funcién esencial a la publicacién de articulos originales e inéditos, resultado de
investigacion.

Articulo resultado de investigacion: documento que presenta la produccion original e inédita, de contenido
cientifico, tecnolégico o académico y, de manera detallada, los resultados originales de procesos de
investigacién. Preferiblemente estructurado de la siguiente forma: Introduccion, Metodologia, Resultados,
Discusion, Conclusiones y Referencias.

Articulo de reflexion: manuscrito que presenta resultados de investigacidon desde una perspectiva analitica,
interpretativa o critica del autor, sobre un tema especifico, recurriendo a fuentes originales.

Articulo de revisidén: manuscrito resultado de una investigacion donde se analiza, sistematiza e integra los
resultados de investigaciones publicadas, sobre un campo de estudio, con el fin de dar cuenta de los avances
y las tendencias de desarrollo. Se caracteriza por presentar una cuidadosa revision bibliografica de por lo menos
50 referencias de fuentes primarias.

Articulo corto: documentos breves que presentan resultados originales preliminares o parciales de una
investigacion, por lo general, requieren de una pronta difusién.

Reportes de caso: documentos que presentan los resultados de un estudio sobre una situacién particular, con
el fin de dar a conocer las experiencias técnicas y metodoldgicas consideradas en un caso especifico; incluye
una revision sistematica comentada de la literatura sobre casos analogos.

Articulo de revision de tema: documentos resultados de la revision critica de la literatura sobre un tema en
particular.

Cartas al editor: posiciones criticas, analiticas o interpretativas sobre los documentos publicados en la revista,
gue, a juicio del Comité Editorial, constituyen un aporte importante a la discusion del tema por parte de la
comunidad cientifica de referencia.

Editorial: documento escrito por el editor, cualquier miembro del Comité Editorial, o por una persona invitada
por el editor. El editorial puede estar relacionado con problemas actuales o también, nuevos hallazgos en el
campo de accion de la revista.
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Condiciones para la presentacidon del manuscrito

Para realizar la postulacion de manuscritos a la revista, es necesario que se prepare el documento de acuerdo
con el tipo de articulos que requiere la revista, por lo tanto, aquellas postulaciones que no cumplan con las
condiciones declaradas anteriormente, no seran consideradas para su publicacién.

Las opiniones y afirmaciones presentes en los articulos son responsabilidad exclusiva de los autores,
entendiendo que el envio del manuscrito a esta revista compromete a los autores a no postularlo parcial o
completamente, simultanea o sucesivamente a otras revistas o entidades editoras.

Asimismo, los autores deberan declarar que los contenidos desarrollados en el manuscrito son propios de su
autoria, y que la informacién tomada de otros autores y obras, articulos y documentos publicados esta
correctamente citada y es verificable en la seccion del texto de referencias bibliograficas.

Todos los manuscritos que sean postulados para su publicacién en la revista deben seguir los lineamientos que
se especifican en esta guia, los cuales, en su gran mayoria, han sido adaptados del Manual de Publicaciones de
la American Psychological Association APA 7.2 ediciéon. Ademas, el titulo, el resumen y las palabras clave deben
ser presentados en espafiol, inglés y portugués.

Los manuscritos a postular deberan ser enviados a través del sistema Open Journal Systems (OJS) de la pagina
de la revista https://revistas.umariana.edu.co/index.php/Criterios/user/reqister, previo registro del usuario -autor-
en esta plataforma, una vez que se cumpla con todos los requisitos anteriores y aquellos de composicion que se
presenta a continuacion:

En ambas opciones se notificara la recepcién del articulo al autor en un plazo maximo de diez dias después del
envio y se informara sobre el estado del mismo en un plazo maximo de dos meses.

La revista maneja una convocatoria abierta que recibe articulos permanentemente; es decir, en el momento en
gue se haga el envio, se da inicio al proceso de evaluacion; el numero y fecha de publicacién dependeran del
orden de llegada o entrada de los articulos a la revista y de la finalizacion del proceso de evaluacion.

Para formalizar la recepcion del articulo, el o los autores deberan enviar debidamente diligenciados los siguientes
formatos:

Formato 1. Declaracion de condiciones: carta donde se manifiesta que el articulo es original e inédito que, a
su vez, no ha sido enviado parcial o completamente, simultanea o sucesivamente a otras revistas o entidades
editoras (debe diligenciarse por cada autor). Link:
https://revistas.umariana.edu.co/index.php/unimar/libraryFiles/downloadPublic/54

Formato 2. Identificacion de autor e investigacion: documento donde se consigna los datos requeridos
sobre los autores, tipologia del manuscrito postulado, y naturaleza de la investigacion o el proceso para la
configuracién del articulo (debe diligenciarse por cada autor). Link:
https://revistas.umariana.edu.co/index.php/unimar/libraryFiles/downloadPublic/53

Formato 3. Licencia de uso parcial: documento donde se autoriza a la Universidad Mariana, concretamente a
la Editorial UNIMAR, para ejercer sobre los manuscritos postulantes, atribuciones orientadas a difundir, facilitar,
promover y deconstruir el saber y conocimiento, producto de los procesos de investigacion, revision y reflexion
gue expresa la obra. Link: https://revistas.umariana.edu.co/index.php/unimar/libraryFiles/downloadPublic/55

Aspectos generales: los manuscritos postulantes deberdn ser presentados en el programa Microsoft Word
(descargar plantilla), a una columna, en hoja tamafio carta con margenes iguales de 2 cm, empleando los tipos
de letras que se especifican en la plantilla, con interlineado sencillo (1,0) y una extension méaxima de 7.500
palabras, incluyendo figuras (imagenes, graficos y fotografias), tablas y referencias.



https://revistas.umariana.edu.co/index.php/Criterios/user/register
http://editorial.umariana.edu.co/revistas/index.php/unimar/index
https://revistas.umariana.edu.co/index.php/unimar/libraryFiles/downloadPublic/54
https://revistas.umariana.edu.co/index.php/unimar/libraryFiles/downloadPublic/53
https://revistas.umariana.edu.co/index.php/unimar/libraryFiles/downloadPublic/55
https://revistas.umariana.edu.co/index.php/Criterios/libraryFiles/downloadPublic/89
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Titulo: sera claro, concreto y preciso; tendrd una nota a pie de pagina en donde se especifique las caracteristicas
del proceso investigativo, de revisién o de reflexion desarrollado para la concrecion del aporte escritural, en esta
nota se debe clasificar el tipo de articulo y el titulo de la investigacién de la que se deriva. Indique el nombre y
fuente de financiamiento de la investigacion o proyecto del cual deriva el articulo.

Ejemplo pie de pagina: este articulo es el resultado de la investigacion titulada: La competencia argumentativa
oral en estudiantes de basica primaria, desarrollada desde el 15 de enero de 2009 hasta el 31 de julio de 2011
en el corregimiento de Genoy, departamento de Narifio, Colombia.

Autor/es: debajo del titulo del manuscrito se debe ubicar el nombre del autor/es, y a pie de pagina los siguientes
datos para cada caso: nivel académico —el titulo maximo alcanzado, con la respectiva institucion otorgante—,
filiacion institucional —nombre completo de la institucién donde labora—, datos de contacto —correo electrénico,
personal e institucional, ciudad, departamento, provincia, pais donde reside—, el cédigo ORCID vy el link del perfil
de Google Scholar. Tener en cuenta que, el primer autor sera quien quedara registrado en las bases de datos de
los diferentes servicios de indexacion y resumen. Es indispensable indicar el autor que se encargara de recibir y
enviar la correspondencia, o de lo contrario se asumira que el primer autor se haré cargo de tal funcién.

Ejemplo: Pepito Alfredo Pérez Rodiguez?

1 Candidato a Doctor en Educacion (Universidad de San Buenaventura). Director Centro de Investigaciones
Universidad Mariana, Narifio, Colombia), integrante del grupo de investigacién Forma. Correo electrénico:
pperezr@umariana.edu.co

Cdédigo ORCID: https://orcid.org/0000-0002-1369-0199

Link Google Scholar: https://scholar.google.es/citations?user=xwTivNOAAAAJ&hl=esp

Contribucidn: se identifica el nivel de contribucién escritural y aporte del articulo de cada uno de los autores,
con la finalidad de establecer el orden de aparicion.

Ejemplo:

Pepito Pérez Buritica: Investigador principal. Procesamiento estadistico de datos, escritura de materiales y
métodos y obtencion de los resultados.

Maria Chamorro Solarte: Andlisis e interpretacion de resultados, escritura de la introduccion, métodos, discusion
y conclusiones.

Todos los autores participaron en la elaboracién del manuscrito, lo leyeron y aprobaron.

Resumen: incluird los objetivos principales de la investigacién, alcance, metodologia empleada y, de igual
manera, los resultados mas destacados y las conclusiones mas sobresalientes, por lo tanto, este apartado sera
claro, coherente y sucinto, y no sobrepasara las 250 palabras.

Palabras clave: se admitirh un minimo de cinco palabras clave y un maximo de diez, las cuales posibilitaran
ubicar teméaticamente el contenido del articulo que, ademas, deberan ser relevantes y ayudar a su indizado
cruzado, ya que, a través de ellas, el trabajo serd identificado con facilidad por los buscadores de las bases de
datos; estas van separadas por punto y coma. Preferiblemente usar descriptores como: Desc, Mesh, Tesauro de
la UNESCO, entre otros.

Para el caso de los manuscritos resultado de investigacion, estos estaran estructurados asi:

Introduccidn: en donde se menciona el problema u objetivos del proceso investigativo, haciendo alusién a los
posibles antecedentes bajo los cuales se fundamenta el trabajo investigativo; asimismo, se comenta el tipo de
metodologia empleada, una justificacion de la eleccién de esta, ademas de la inclusion pertinente y precisa del
respaldo bibliografico que fundamente tedricamente este primer acercamiento al contenido del manuscrito.

Metodologia: en esta seccién se menciona el disefio, las técnicas y los materiales empleados en la investigacion
para la obtencién de los resultados; se recomienda desarrollar descriptivamente esta seccion, mencionando


https://scholar.google.es/citations?user=xwTivN0AAAAJ&hl=es
https://scholar.google.es/citations?user=xwTivN0AAAAJ&hl=es
https://scholar.google.es/citations?user=xwTivN0AAAAJ&hl=es
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todos los aspectos concebidos al momento de realizar el proceso; es decir, expresar claramente el tipo de disefio
y el tipo de muestreo que se utilizé. De igual forma, es conveniente mencionar las técnicas estadisticas y demas
instrumentos empleados para la recoleccion de la informacion —esta seccién debe estar escrita con verbos en
tiempo pasado-—.

Resultados: esta seccion presenta los resultados del proceso investigativo, concretamente, la contribucion que
se hace al nuevo conocimiento, en donde se evidencia la coherencia entre los objetivos planteados al inicio de
la investigacién y la informacién obtenida a través de los instrumentos de recoleccién. Es aconsejable que se
mencione todos los resultados importantes obtenidos, hasta aquellos que estan en contraposicion a la hipétesis
gue fundamento la investigacion.

Discusioén: en esta seccion van aquellas relaciones, interpretaciones, recomendaciones que los resultados
obtenidos sefialan, en paralelo con otras investigaciones, antecedentes y teorias referidas al tema abordado.

Conclusiones: son presentadas de manera clara, concreta y coherente con los temas desarrollados en el
manuscrito, por lo tanto, tendran argumentos precisos que justifican y validan cada conclusion.

Figuras y tablas: Para el caso de las figuras (graficas, diagramas, mapas, dibujos, fotografias e ilustraciones),
deben ubicarse en el lugar respectivo dentro del texto, estaran numeradas y descritas con una leyenda en la
parte superior izquierda que comience con la palabra “Figura”, en donde se consigne brevemente el contenido
del elemento alli dispuesto, en cursiva y sin punto final. Para el caso de las tablas, estas deberan contener —
preferiblemente- la informacién cuantitativa que menciona el texto, se enumeraran y contaran con una leyenda
descriptiva ubicada en la parte superior izquierda del elemento, la cual iniciara con la palabra “Tabla”, su
descripcion debe ir en cursiva y sin punto final, no se aceptan tablas como imagenes, deberan estar insertadas
en el archivo. Para todas las figuras y tablas se sefialara la fuente de donde son tomadas; por favor, abstenerse
de ubicar material que no cuente con el permiso escrito del autor y de los participantes (adjuntar el
consentimiento firmado), asi como la calidad y legibilidad. Emplear las figuras y tablas Unicamente cuando
sean necesarias, no debe redundar la informaciéon que expresan con el contenido textual, asimismo, seran
autoexplicativas, sencillas y de facil comprension. Las figuras deben ser enviadas en archivos independientes
con minimo 300 dpi en formato JPG o PNG.

Conflicto de interés: Los autores deben declarar si tienen conflictos de interés: financieros (ayuda econémica:
dinero, pagos en especie o cualquier tipo de ayuda), personales (amistad o enemistad), politicos (pertenencia a
partidos), intelectuales (no estar de acuerdo con la linea editorial de la revista), racistas, religiosos, entre otros,
gue comprometiera la confiabilidad de esta publicacion.

Responsabilidades éticas: Las investigaciones en la que participen seres humanos debe llevarse a cabo de
forma ética y deben contar con el consentimiento informado debidamente diligenciado. Se debe incluir una
declaracion de la aprobacién del Comité de Etica o Bioética o quien haga sus veces en la institucion y una breve
descripcion en la que se mencione como y de quién se obtuvo el consentimiento.

Fuentes de financiamiento: Declarar las fuentes de financiacion de forma transparente contribuye a la integridad
en la publicacion cientifica. Es responsabilidad de los autores informar si su investigacion fue financiada, por
quién, e incluir: el nombre completo de la entidad financiadora (institucién, organismo, empresa, etc.); el nimero
de proyecto o cédigo de subvencion (si aplica); el reconocimiento de todos los apoyos recibidos, incluso parciales;
y la evitacion de ambigledades que puedan dar lugar a conflictos de interés. Ejemplo 1. El trabajo de
investigacion del cual se deriva el articulo fue financiado por Nombre de financiador, ciudad, Pais, a través del
proyecto No. XXX. O ejemplo 2. El autor declara que no recibié financiamiento especifico para esta investigacion.

Declaracion uso inteligencia artificial: Si uso inteligencia artificial en uno de los 4 casos permitidos por la
revista, ubique la informacién segun corresponda. En caso de no haber utilizado dicha herramienta, se debera
indicar que el manuscrito no cuenta con el apoyo de inteligencia artificial en su desarrollo.

Ejemplo 1: En la elaboracién de este articulo, el autor o los autores utilizaron la herramienta/servicio 'nombre
herramienta/servicio' para ajustar la redaccion, traduccién, analisis de datos y/o ajustes de brillo, contrastes y/o


https://revistas.umariana.edu.co/index.php/Criterios/politicadeusosobreinteligenciaartificial
https://revistas.umariana.edu.co/index.php/Criterios/politicadeusosobreinteligenciaartificial
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balances de color en tablas y/o figuras. Después del uso de esta herramienta/servicio, el autor o los autores
revisaron y modificaron cuidadosamente el contenido; por lo tanto, asumen la responsabilidad total de la
publicacion.

Ejemplo 2: En la elaboracién de este articulo, el autor o los autores no utilizaron ninguna herramienta o servicio

de inteligencia artificial para elaborar el manuscrito.

Citas

Tipo de
cita

Formato y ejemplo

Cita
textual de
menos de
40
palabras

Con énfasis en la cita: “Cita” (Autor, aifo, pagina)

Una situacion de variacion es “tanto un escenario en el que los elementos en escena
cambian con el transcurso de tiempo” (Acosta, 2004, p. 112), como también aquellas
circunstancias donde la modificacion de estado se presenta relacionada...

Con énfasis en el autor: Autor (aio, pagina) “cita”

Una situacion de variacion segun Acosta (2004, p. 112), es que “tanto un escenario en el
que los elementos en escena cambian con el transcurso de tiempo” como también aquellas
circunstancias donde la modificaciéon de estado se presenta relacionada...

Cita
textual de
mas de 40
palabras

Con énfasis en la cita: “Cita” (Autor, afo, pagina)

Como el juicio tuvo lugar en ausencia del reo, el juez ordend a un piguete de soldados
reducir a prision al sefior Mifio, pero él habia emprendido viaje a Lima dias atras.

El segundo jurado, llegado el momento de la calificacion del delito, dijo: el jurado de
la calificacion declara al sefior doctor Domingo Mifio culpable del quebrantamiento del
articulo 759 del Co6digo Penal en primer grado. Acogi6 el juez el anterior veredicto y
condeno al doctor Mifio. (Ortiz, 1975, p. 213)

Con énfasis en el autor: Autor (afio, pagina) “cita”

Como el juicio tuvo lugar en ausencia del reo, el juez ordend a un piguete de soldados
reducir a prision al sefior Mifio, pero él habia emprendido viaje a Lima dias atras, en ese
sentido y de acuerdo con Ortiz (1975):

El segundo jurado, llegado el momento de la calificacion del delito, dijo: el jurado de
la calificacion declara al sefior doctor Domingo Mifio culpable del quebrantamiento del
articulo 759 del Codigo Penal en primer grado. Acogi6 el juez el anterior veredicto y
condeno al doctor Mifo. (p. 213)

Parafrasis

Con énfasis en la cita: “Cita” (Autor, aio, pagina)

La informacién va tomando cada vez mas relevancia, como activo para las empresas e
instituciones, ya sean publicas o privadas; pero, esta no se obtiene ya ‘elaborada’, sino que
se la consigue en forma de datos, los cuales deben ser registrados mediante sistemas
transaccionales u hojas de célculo y, posteriormente, analizados, para poder obtener
informacion til para la empresa o institucién (Vargas, 2016).

Con énfasis en el autor: Autor (afio, pagina) “cita”

En ese sentido, para Vargas (2016), la informacién va tomando cada vez mas relevancia,
como activo para las empresas e instituciones, ya sean publicas o privadas; pero, esta no
se obtiene ya ‘elaborada’, sino que se la consigue en forma de datos, los cuales deben ser
registrados mediante sistemas transaccionales u hojas de calculo y, posteriormente,
analizados, para poder obtener informacion Gtil para la empresa o institucion.

Varios
autores en
unacita

Cuando hay 2 autores siempre se citaran Rivera y Vera (2017) afirman que...

sus apellidos separados por “y

Cuando hay 2 o mas autores se cita el
apellido del primero seguido de “et al.”

Hernandez et al. (2022) afirman...

Organizacion Mundial de la Salud (OMS,
2022), afirma que...

Cuando se trata de un autor corporativo, la
primera vez se cita el nombre de la
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organizacion y la sigla; la segunda solo se
usa la sigla.

Referencias

Es la Gltima seccion del manuscrito. Aqui deberan figurar todas las referencias citadas; su orden se establecera
de manera alfabética y siguiendo las disposiciones del Manual de Publicaciones de la American Psychological
Assaociation APA 7.2 edicion. El 60 % del material citado no debe tener mas de cinco afios de antigiiedad.

A continuacién, se presenta los tipos de fuentes mas empleados al momento de estructurar un manuscrito
cientifico, como también, el formato y ejemplo correspondiente para cada caso. Se recomienda incluir el DOI
de aquellos articulos, libros o capitulos de libros que se encuentren disponibles en linea.

Tipo de fuente

Formato y ejemplo

Libro impreso
individual

Primer apellido, Inicial del nombre. (Fecha de trabajo). Titulo. Editorial.

Mora, J. (2013). Los dilemas de la investigacion. UNIMAR.

Libro impreso
colaboracién

Primer apellido, Inicial del nombre.; Primer apellido, Inicial del nombre. y Primer apellido,
Inicial del nombre. (Fecha de trabajo). Titulo. Editorial.

Mora, J., Martinez, G. y Fernandez, A. (2012). Pensamiento creativo. ECOE Ediciones.

Capitulo de Primer apellido, Inicial del nombre. (Fecha de trabajo). Titulo del capitulo. En Inicial del
libro impreso nombre, Apellido del editor (Ed.), Titulo del libro (pp. Inicial — final). Editorial.
Mora, J. (2011). Pensamiento complejo. En L. Castrillén (Ed.), La maquina humana (pp.
115-152). Ariel.
Revista Primer apellido, Inicial del nombre. (Fecha de trabajo). Titulo del articulo. Titulo de la
Impresa revista, volumen (namero), pp. Inicial — final.
Mora, J. (2011). Teoria y ciencia. Revista Colombiana de Investigacion, 11(4), 98-115.
Revista Primer apellido, Inicial del nombre. (Fecha de trabajo). Titulo del articulo. Titulo de la
electrénica revista, volumen(namero), pp. inicial — final. DOI
Mora, J. (2011). Teoria y ciencia. Revista Colombiana de Investigacion, 11(4), 98-115.
http://10.1007/978-3-642-1757
Documento Primer apellido, Inicial del nombre. (Fecha de trabajo). Titulo. Direccién web.
web Mora, J. (2010). Reacciones y emociones en los juegos. http://www. reacciones-
emocionales/.com
Tesis en Primer apellido, Inicial del nombre. (Fecha de trabajo). Titulo [Tesis de nivel,

repositorios
institucionales

Universidad o Institucion]. Nombre del repositorio. URL de localizacion.

Moran, A. (2011). Competencia argumentativa oral [Tesis de Maestria, Universidad
Mariana]. Repositorio Dspace UNIMAR.
http://recursosbiblioteca.uvalle.co/tesisdigitales/pdf.html

Tesis la

web

en

Primer apellido, Inicial del nombre. (Fecha de trabajo). Titulo [Tesis de nivel,
Universidad o Institucién]. Archivo digital. URL de localizacion.

Morén, A. (2011). Competencia argumentativa oral [Tesis de Maestria, Universidad
Mariana]. Archivo digital. http://recursosbiblioteca.uvalle.co/tesisdigitales/pdf.html

Proceso de evaluacion editorial y pares

Con previa autorizacion del autor/es, se realizara los ajustes pertinentes a los manuscritos, con el propésito de
dar mayor precision, claridad, coherencia a la propuesta escritural postulante, por lo que se solicita a todos
aquellos interesados en enviar sus aportes escribir con toda la rigurosidad a la que haya lugar, empleando
debidamente las reglas ortogréaficas y gramaticales de la escritura cientifica, estructurando el manuscrito en
general, a través de parrafos claros, coherentes y objetivos. Se sugiere evitar redundancias, uso reiterativo de
expresiones, conceptos, términos “entre otros” y, de manera similar, evitar el uso innecesario de siglas.

Al ser una revista arbitrada, se realiza procesos rigurosos de evaluacion y validacion de los manuscritos
postulantes, por lo que el tiempo estimado para el desarrollo 6ptimo de estos procesos y procedimientos
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comprende entre dos y cinco meses, claro estd, dependiendo de la cantidad y calidad de los manuscritos
postulados.

En primera instancia, el Comité Editorial de la revista decide sobre la aceptacién o rechazo de los manuscritos
postulados, partiendo del cumplimiento de las politicas, criterios, disposiciones y condiciones que la publicacién
ha establecido para la aceptacion inicial de los aportes escriturales —proceso de evaluacion del manuscrito por
parte del Comité Editorial y resultados del sometimiento al software de coincidencias implementado por la
Editorial UNIMAR-. Tanto las disposiciones afirmativas como negativas serdn comunicadas a los autores,
guienes conoceran las razones por las cuales el manuscrito fue aceptado o rechazado.

En segunda instancia, el editor de la revista, junto con el Comité Editorial, selecciona aquellos manuscritos que
cumplen con las calidades exigidas por la publicacién, clasificandolos posteriormente seglin su area y tematica
abordadas, con el propdsito de asignar a dos pares evaluadores, en coherencia con el sistema de evaluacion
adoptado por la revista, el cual es el de doble ciego, quienes, a través del formato de evaluacién dispuesto para
dicho procedimiento, realizardn las observaciones y sugerencias a las que haya lugar, expresando si
efectivamente puede publicarse o si necesita mejorar ciertos elementos para su posible publicacién o, por el
contrario, no es aceptado para su publicacion en la revista. EI Comité Editorial recibe los conceptos de los pares
evaluadores y toma las disposiciones con respecto a la publicacion definitiva del articulo.

El editor envia a cada par evaluador la Guia para los pares evaluadores de la revista y el formato de evaluacion
correspondiente al manuscrito presentado (articulo de investigacion, revision o reflexién). Para el desarrollo
oportuno del proceso de evaluacion, se le asigna a cada par evaluador un plazo entre dos y tres semanas para
preparar y realizar el envio del concepto; cabe mencionar que, en el formato de evaluacién, se les solicita a los
pares indicar si el manuscrito cumple con las condiciones y criterios tanto de forma como de contenido que exige
la revista; ademas, elaborard un concepto general sobre el manuscrito, en donde incluya sugerencias,
observaciones y aportes; posteriormente, podra recomendar la publicacién del manuscrito, ya sea sin ninguna
modificacion, con algunas modificaciones, con modificaciones profundas, o de ninguna manera.

Por lo anterior, en el formato de evaluacion dispuesto por la revista, se pregunta a los pares si estan dispuestos
a evaluar nuevamente el manuscrito si son realizados los ajustes y observaciones que se les ha comentado a
los autores, para dar continuidad al proceso, hasta que el manuscrito sea un articulo con todas las condiciones
de calidad para ser publicado.

Una vez el editor recibe los conceptos de los dos pares evaluadores, elabora un informe detallado del proceso
de evaluacién para enviar a los autores; dicho informe compila las observaciones y sugerencias de los pares,
claro estd, suprimiendo toda informacion que pueda develar e identificar a los evaluadores del manuscrito. Una
vez los autores cuentan con el informe evaluativo de su manuscrito postulado, ellos decidiran si presentan
nuevamente su manuscrito con las modificaciones y ajustes a los que los pares se han referido, remitiendo una
nueva version de su escrito o, por el contrario, lo retiran definitivamente del proceso; si los autores deciden enviar
nuevamente la version mejorada del texto, el editor asigna una fecha justa —de acuerdo con las modificaciones,
correcciones y ajustes— para la entrega de esta segunda version del manuscrito. En el caso de que los autores
decidan no continuar con el proceso de publicaciéon del manuscrito, este sera retirado de la base de datos de la
revista.

Para el caso de los manuscritos rechazados completamente por los pares evaluadores, se informara a los autores
que su manuscrito sera retirado del proceso y de las bases de datos de la revista; adicionalmente, se les enviara
el informe de evaluacién con los conceptos que los pares determinaron para la toma de esta decision.

Una vez que los autores han enviado la segunda version del manuscrito, mejorada y atendiendo todas las
observaciones, ajustes y demas sugerencias realizadas por los pares evaluadores, el editor remite esta segunda
version del manuscrito a los pares evaluadores, con el propésito de comprobar silos cambios y ajustes sugeridos
fueron realizados por los autores. Por lo anterior, a cada par evaluador se le solicita evaluar esta segunda versién
del manuscrito, y manifestar al editor si estd en éptimas condiciones para ser publicado sin ninguna otra
modificacién o, por el contrario, se tendra que ajustar nuevamente el escrito, siempre y cuando se desee su
publicacion.
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Para la preparacién final del manuscrito, el editor recibe los conceptos de los pares evaluadores, en el caso en
el que los dos pares consideren que el escrito puede ser publicado, el editor envia dichos conceptos junto con la
version final del manuscrito al Comité Editorial, con el propésito de verificar la rigurosidad y calidad del proceso
y, asimismo, tomar una determinacion con relacion a la aceptacion o rechazo del manuscrito para su publicacion.
Cabe mencionar que, en el caso de que los conceptos de los dos pares evaluadores con respecto al manuscrito
sean contradictorios y polémicos, se designara un tercer par evaluador para que emita un concepto que permita
solucionar dicho impase; por otra parte, en el caso de que alguno de los pares evaluadores considere que todavia
el manuscrito no esté listo para su publicacién, el editor enviara las nuevas observaciones y recomendaciones
del manuscrito a los autores, hasta que el escrito esté listo.

Es posible que los autores respondan a los comentarios y observaciones realizadas por los pares evaluadores,
con el proposito de dar explicacion y justificar que algunos ajustes sugeridos no seran tenidos en cuenta, por lo
cual se establecera un didlogo ciego entre autores y pares evaluadores, para debatir sobre la pertinencia y
relevancia de las observaciones y ajustes sugeridos, claro esta, mediado por el Comité Editorial de la revista.

Ademas de lo anterior, cabe resaltar que se remitira a los autores las pruebas galeradas de los articulos,
previamente a la publicacién de la revista, en donde se revisara la disposicién del articulo. Es necesario aclarar
gue en esta etapa no se aceptara nuevos parrafos, frases o secciones para agregar, ya que el proceso solo se
limitara a las correcciones de posibles erratas de digitacion, que contribuyan al perfeccionamiento de la version
final de la revista.

La revista cuenta con el sistema de Open Journal Systems (0Js)
https://revistas.umariana.edu.co/index.php/Criterios mediante el cual los autores pueden estar enterados del
estado de su manuscrito, ya que posibilita una gestién efectiva y eficiente de los procesos y procedimientos
editoriales. Igualmente, si asi lo desean, pueden solicitar informacion a través del correo electrénico:
editorialunimar@umariana.edu.co

Convocatorias de escritura

En cualquier momento del afio los autores pueden enviar sus manuscritos para su posible publicacién en la
revista.

Contraprestaciones

Aquellos autores que publiquen su articulo en la revista recibiran notificacién de la publicacion y acceso a la
version electrénica. En el caso de los pares evaluadores, ademas de recibir un ejemplar de la revista electrénica,
también tendran un certificado de su participacion como evaluadores.

Informacién adicional

La revista se gestiona a través de OJS https://revistas.umariana.edu.co/index.php/Criterios en donde se ubica

toda la informacion concerniente a la revista (e-ISSN — ISSN-L). Es esencial sefialar que justamente en las
direcciones citadas anteriormente, se puede descargar la “Guia para autores”, la “plantilla’, el “Formato de

identificacién de autor e investigacion”, la “Declaracién de condiciones” y la “Licencia de uso parcial”’, documentos
y formatos fundamentales en el proceso de postulacion del manuscrito a evaluacion.
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Control de Cambios
Version Vigencia Descripcion
01 30/03/2023 Elaboracion y aprobacién del documento.
02 30/01/2024 Se reallza_n ajustes en cuanto al gpntenldo, deb@o a
gue cambio la forma de postulacion de manuscritos.

Nota: en caso de imprimir guia, tener en cuenta que el control de cambios no se incluya en la versién impresa.




